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1 Pendahuluan 
SIM Mahasiswa secara khusus dirancang untuk memenuhi kebutuhan Peguruan 

Tinggi yang menginginkan layanan, daya saing serta kualitas SDM yang dihasilkannya. 

SIM Mahasiswa dibangun menggunakan sistem bertingkat sesuai dengan tugas dan 

tanggung jawab masing-masing bagian dalam perguruan tinggi. Pada bagian ini kami 

akan menjelaskan proses alur perkuliahan untuk user Mahasiswa. 

 

2 Bagaimana Cara Masuk Ke Dalam Sistem ? 

 
Gambar 2.1 Halaman Login Website 

 

1. Ketikkan alamat website: http://sim.poltekkes-denpasar.ac.id/ 

2. Masukkan Username dan Password user secara benar, kemudian klik tombol 

 
3. Jika username dan password salah, maka muncul peringatan :    

  ulangi langkah ke 2 

4. Setelah proses login dilakukan dan berhasil, maka user akan masuk ke halaman 

modul sistem. Berikut ini tampilan halaman modul sistem setelah user Mahasiswa 

berhasil Login. 
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Gambar 2.2 Halaman Modul Mahasiswa 

 

5. Klik modul SIM Akademik kemudian klik role Mahasiswa – (Program Studi 

Mahasiswa) seperti contoh di atas, maka sistem akan mengarahkan ke halaman 

utama, seperti contoh di bawah ini :  

 
Gambar 2.3  Halaman Utama Sistem/ Home 
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3 Bagaimana Cara Mengubah Password ? 

1. Pada halaman modul sistem klik tombol  yang terdapat pada 

bagian atas halaman modul, seperti contoh berikut : 

 
Gambar 3.1 Halaman Petunjuk Ganti Password 

 

Sampai tampil halaman berikut : 

 
Gambar 3.2 Halaman Proses Ganti Password 

 

2. Lakukan perubahan password, dengan memasukkan password lama, password baru 

dan mengulangi password baru kembali, 
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kemudian klik tombol . Maka password lama anda telah 

diganti dengan password baru, untuk membuktikannya caranya lakukan proses login 

dengan memasukkan password baru,seperti yang diterangkan di awal. 

3. Pada halaman modul user juga bisa keluar dari sistem, yaitu dengan menekan 

tombol . 
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4. Tombol Apa Sajakah Yang Terdapat Pada Sistem ? 

 

Tabel 3.1 Daftar Tombol Dalam Sistem 

No Tombol Nama Fungsi 

1.  Move_ First Melihat list data paling awal 

2.  Move_Previous Melihat list data sebelumnya 

3.  Move_Next Melihat list data berikutnya 

4.  Move_Last Melihat list data paling akhir 

5.  atau  Add_Data Menambah data baru 

6. 
 

Save Record 
Menyimpan data baru atau data 

yang telah di update 

7. 
 

Batal Entry 
Membatalkan data yang akan 

dimasukkan 

8. 
 

Hapus Menghapus data 

9. 
 

Kembali ke 

Daftar 
Kembali ke daftar yang dituju 

10. 
 

Sunting Mengedit data 

11. 
 

Tutup Untuk menutup tampilan 

12. 
 

Cari Untuk mencari data 

13. 
 

Print Untuk mencetak data 

14. 
 

Home Untuk kembali ke Home 

15. 
 Menu SIM 

Untuk kembali ke menu awal 

setelah Login 
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No Tombol Nama Fungsi 

16. 
 

Log Out 
Untuk keluar ke sistem / tampilan 

login 

 

4 Alur Sistem Untuk Mahasiswa? 

 
Gambar 4.1 Alur Sistem Mahasiswa 

Keterangan : 

1. Menu Portal 

- Melihat detail dan update biodata mahasiswa 

2. Menu Perkuliahan (Mhs) 

- Melihat KRS yang diambil dimana ditentukan melalui paket matakuliah, 

mahasiswa bisa cetak KRS. 

- Melihat jadwal harian dan mingguan perkuliahan 

- Melihat rekap prosentase absensi per matakuliah 
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- Melihat detail KKN dan nilai KKN (jika sudah dinilai) 

- Melihat data detail skripsi dan input bimbingan skripsi 

- Input data yang perlu di- update di form yudisium 

3. Menu Laporan (Mhs) 

Melihat laporan KHS, kemajuan belajar, daftar nilai, transkrip, riwayat mengulang, dan 

laporan keuangan mahasiswa, selain melihat view laporan juga bisa melakukan proses 

cetak laporan 

 

5 Menu Portal 

5.1 Bagaimana cara mengelola menu Biodata Mahasiswa ? 

Langkah-langkah :  

1. Pilih menu Portal  Biodata Mahasiswa 

 
Gambar 5.1 Halaman Biodata Mahasiswa 

 

2. Klik tombol [Edit] untuk mengubah/ update data mahasiswa. 

3. Untuk melakukan Upload Foto, caranya klik kanan pada bagian gambar foto yang 

tersedia. 
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5.2 Bagaimana Cara Mengunduh Materi Dosen? 

Materi merupakan mata kuliah/bahan kuliah yang akan diajarkan dosen dalam proses 

belajar mengajar. 

Langkah-langkah: 

1. Pilih menu Portal  Forum  Materi 

 
                                                           Gambar 5.2 Halaman Forum Materi 

 

2. Pilih matakuliah kemudian klik tombol  

 

5.3 Bagaimana Cara Mengumpulkan/mengupload Tugas Mahasiswa? 

Tugas merupakan pekerjaan perkuliahan yang harus dikerjakan oleh mahasiswa yang 

bersangkutan. 

Langkah-langkah: 

1. Pilih menu Portal  Forum  Tugas 
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Gambar 5.3 Halaman Forum Tugas 

 

2. Klik judul tugas, maka akan tampil halaman untuk download file tugas maupun 

upload tugas baru yang sudah diselesaikan oleh mahasiswa, proses upload tugas bisa 

dilakukan selama tugas tersebut belum terkunci. 

 
Gambar 5.4 Halaman Pengumpulan Tugas Mahasiswa 

 

5.4 Bagaimana Cara Melakukan Proses Diskusi? 

Diskusi merupakan tempat untuk bertukar pemikiran untuk setiap mata kuliah yang 

ada. 

Langkah-langkah: 

1. Pilih menu Portal  Forum  Diskusi 
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Gambar 5.5 Halaman Forum Diskusi [I] 

 

2. Klik judul tugas, maka akan tampil halaman forum diskusi seperti contoh berikut : 

 
Gambar 5.6 Halaman Forum Diskusi [II] 

 

5.5 Bagaimana Cara Membuat Pesan? 

Menu pesan digunakan untuk membantu mahasiswa dalam mengirim pesan ke dosen, 

dosen ke mahasiswa, mahasiswa ke karyawan, maupun karyawan ke mahasiswa. 

Langkah-langkah: 
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1. Pilih menu Portal  Pesan 

 
Gambar 5.7 Halaman Pesan 

 

2. Untuk menambah/mengirim pesan, caranya klik tombol [Tulis Pesan] atau 

 , maka akan muncul tampilan berikut: 

 
Gambar 5.8 Halaman Tambah Pesan Baru 

 

3. Setelah pesan ditulis klik tombol [Kirim], maka pesan akan tersimpan pada 

[Pesan Terkirim].  

 

5.6 KRS (Kartu Rencana Studi) 

KRS adalah kartu yang berisi daftar mata kuliah yang akan diikuti oleh setiap 

mahasiswa dalam satu semester, kartu ini juga dapat didownload dan dicetak oleh 

mahasiswa bersangkutan. 



Petunjuk Untuk Mahasiswa 

Pengembangan Sistem Informasi Akademik   

POLITEKNIK KESEHATAN DENPASAR 

 

Copyright © 2015 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved  Halaman | 16  

5.6.1 Alur KRS 

 
Gambar 5.9 Alur KRS 

5.6.2 Cara Melakukan KRS 

Langkah-langkah: 

1. Mahasiswa harus lunas tagihan SPP pada periode berjalan. 

2. Untuk melakukan proses KRS, pilih menu Perkuliahan (Mhs)  KRS 

 
Gambar 5.10 Halaman KRS 
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3. untuk cetak KRS sementara klik tombol ,  

4. Langkah selanjutnya mahasiswa melakukan proses perwalian yaitu mendatangi 

dosen wali untuk menyetujui kelas matakuliah yang telah dipaketkan, setelah 

disetujui oleh dosen wali maka mahasiswa tidak bisa menambah kelas 

matakuliah baru dan mengubah atau menghapus kelas matakuliah yang sudah 

diambil dan mahasiswa bisa mengikuti perkuliahan. 

 

5.7 Bagaimana Cara Melihat Jadwal Perkuliahan Mahasiswa ? 

Menu jadwal kuliah adalah menu yang digunakan untuk mahasiswa bisa melihat 

jadwal perkuliahan dari kelas matakuliah yang diambil, baik jadwal perkuliahan 

mingguan maupun harian. 

Langkah-langkah: 

1. Pilih menu Perkuliahan (Mhs)  Jadwal Kuliah 

 
Gambar 5.11 Halaman Jadwal Kuliah 

 

2. Untuk melihat detail jadwal kuliah, klik tombol  di kolom Detail 

 

5.8 Bagaimana Cara Melihat Prosentase Absensi Perkuliahan Mahasiswa ? 

Menu absensi adalah menu yang digunakan untuk mahasiswa bisa melihat prosentase 

absensi perkuliahan. 

Langkah-langkah: 

1. Pilih menu Perkuliahan (Mhs)  Absensi 
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Gambar 5.12 Halaman Absensi Mahasiswa 

 

2. Jika prosentase kehadiran berwarna Merah berarti prosentase perkuliahan 

dibawah minimal prosentase kehadiran yang ditentukan oleh univeritas.  

 

5.9 Bagaimana Cara Melihat Data KKN (Kuliah Kerja Nyata) Mahasiswa ? 

KKN adalah menu yang digunakan untuk mahasiswa melihat data detail kegiatan KKN 

yang diikuti serta bisa melihat nilai KKN. 

Langkah-langkah: 

1. Pilih menu Perkuliahan (Mhs)  Kuliah Kerja Nyata (KKN) 

 
Gambar 5.13 Halaman KKN 

5.10 Manajemen Skripsi 

Skripsi adalah karya tulis ilmiah yang disusun berdasarkan hasil penelitian, pada menu 

skripsi mahasiswa bisa melakukan 2 proses, yaitu : 
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1. Pengajuan skripsi 

2. Memasukkan dosen pembimbing 

3. Menambahkan data bimbingan dan jurnal ilmiah skripsi 

Keterangan : 

Mahasiswa yang bisa melakukan pengajuan skripsi adalah mahasiswa yang sudah 

mengambil matakuliah skripsi pada KRSnya. 

5.10.1 Bagaimana Cara Mengajukan Judul Skripsi ? 

Pengajuan skripsi adalah menu yang digunakan untuk mahasiswa melakukan 

pengajuan judul skripsi dengan syarat mahasiswa tersebut telah mengambil 

matakuliah tugas akhir di KRS. 

Langkah-langkah: 

1. Pilih menu Perkuliahan (Mhs)  Skripsi  Pengajuan Skripsi 

 
Gambar 5.14 Halaman Pengajuan Skripsi 

2. Untuk menambah data pengajuan skripsi, maka klik . 

 

5.10.2 Data Skripsi 

Data skripsi adalah menu yang digunakan untuk mahasiswa bisa melihat data skripsi, 

memasukkan dosen pembimbing, data bimbingan dan jurnal ilmiah, serta melihat 

jadwal seminar proposal dan jadwal sidang TA 

Langkah-langkah: 

1. Pilih menu Perkuliahan (Mhs)  Skripsi  Data Skripsi 
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Gambar 5.15 Halaman Data Skripsi 

 

2. Untuk memasukkan dosen pembimbing, data bimbingan skripsi dan jurnal ilmiah klik 

tombol [Edit]. 

 

5.11 Bagaimana Cara Menambahkan data yudisium ? 

Langkah-langkah: 

1. Pilih menu Perkuliahan (Mhs)  Form Yudisium 
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Gambar 5.16 Halaman Data Yudisium 

 

2. Masukkan data terbaru pada form yudisium diatas, dan klik tombol [Simpan] untuk 

menyimpan data. 

 

5.12 Bagaimana Cara Mengisi Quisioner Dosen ? 

Menu quisioner adalah menu yang digunakan untuk mahasiswa mengisi kuisioner 

dosen per matakuliah. 

Langkah-langkah: 

1. Pilih menu Perkuliahan (Mhs)  Quisioner 
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Gambar 5.17 Halaman Pengisian Quisioner 

 

2. Untuk mengisi kuisioner dosen klik tombol . 

 

6 Manajemen Laporan (Mhs) 
Laporan adalah menu yang digunakan untuk menampilkan semua data laporan yang 

berhubungan dengan data perkuliahan mahasiswa. 

6.1 KHS 

Menu KHS adalah menu yang digunakan  mahasiswa untuk melihat nilai KHS per 

periode yang dipilih. 

Langkah-langkah: 

1. Pilih menu Laporan (Mhs)  KHS 
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Gambar 6.1 Halaman Kartu Hasil Studi 

 

2. Pilih periode semester maka akan tampil daftar nilai KHS sesuai dengan periode 

semester yang dipilih. 

 

6.2 Kemajuan Belajar 

Kemajuan belajar adalah menu yang digunakan untuk mahasiswa melihat histori 

pencapaian selama perkuliahan berlangsung seperti matakuliah yang sudah, sedang, 

dan belum diambil serta nilai IPS/ IPK yang didapat selama kuliah. 

Langkah-langkah: 

4. Pilih menu Laporan (Mhs)  Kemajuan Belajar 
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Gambar 6.2 Halaman Kemajuan Belajar 

 

4. Pada laporan ini mahasiswa bisa melihat perkembangan hasil studi belajar 

mahasiswa yang pernah dilakukan, dimana bisa dilihat melalui grafik yang tersedia, 

juga bisa melihat grafik perbandingan nilai huruf yang pernah didapat. 

5. Untuk melakukan proses download dan print gambar, klik  yang telah 

tersedia. 

 

6.3 Daftar Nilai 

Daftar Nilai adalah kumpulan nilai mata kuliah yang ditempuh mahasiswa dalam 

periode. 

Langkah-langkah: 

1. Pilih menu Laporan (Mhs)  Daftar Nilai 
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Gambar 6.3 Halaman Daftar Nilai 

 

6.4 Transkip 

Transkrip adalah menu yang digunakan untuk mahasiswa melihat laporan transkrip 

nilai mahasiswa, yaitu nilai yang ditampilkan adalah nilai yang lulus 

Langkah-langkah: 

1. Pilih menu Laporan (Mhs)  Transkip 

 
Gambar 6.4 Halaman Transkip Nilai 

 

6.5 Riwayat Mengulang 

Menu riwayat mengulang adalah menu yang digunakan untuk mahasiswa mengetahui 

matakuliah mana saja yang diulang baik karena tidak lulus maupun memperbaiki nilai. 

Langkah-langkah: 

1. Pilih menu Laporan (Mhs)  Riwayat Mengulang Matakuliah 
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Gambar 6.5 Halaman Riwayat Mengulang 

 

6.6 Keuangan 

Menu keuangan adalah menu yang digunakan untuk mahasiswa melihat detail tagihan 

keuangan yang harus dibayarkan maupun yang sudah dibayar. 

Langkah-langkah: 

1. Pilih menu Laporan (Mhs)  Riwayat Keuangan 

 
Gambar 6.6 Halaman Detail Keuangan 

 

7 Manajemen Yudisium 

7.1 Bagaimana Cara Validasi Biodata Mahasiswa Yudisium ? 

Data yudisium adalah menu yang digunakan untuk mahasiswa melakukan validasi 

biodata, jika pada biodata mahasiswa tersebut terdapat perubahan. 

Langkah-langkah: 

1. Pilih menu Yudisium (Mhs)  Data Yudisium 
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Gambar 7.1 Halaman Validasi Biodata Mahasiswa Yudisium 

 

2. Untuk mevalidasi form yudisium lakukan centang  pada checkbox yang terdapat 

pada Data Valid?, maka otomatis data form yudisium mahasiswa tersebut datanya 

memenuhi syarat yudisium.  

 

7.2 Bagaimana Cara Cetak Dokumen Wisuda ? 

Dokumen wisuda adalah menu yang digunakan untuk mahasiswa mencetak blangko 

wisuda yaitu dokumen bukti pembayaran wisuda serta mencetak formulir 

pendaftaran wisuda. 

Langkah-langkah: 

1. Pilih menu Yudisium (Mhs)  Dokumen Wisuda 
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Gambar 7.2 Halaman Cetak Dokumen Wisuda 

 

2. Klik tombol [Bukti Bayar Wisuda] untuk cetak dokumen bukti pembayaran wisuda 

mahasiswa dan klik tombol [Form Pend. Wisuda] untuk cetak formulir pendaftaran 

wisuda. 

 

8 Proses Keluar Sistem 

Untuk keluar dari system caranya klik tombol  yang terdapat pada pojok kiri atas, 

kemudian klik tombol , seperti contoh berikut : 

 
Gambar 8.1 Tampilan Proses Keluar dari Sistem 
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