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1 Pendahuluan

Pangkalan Data Pendidikan Tinggi (PDDIKTI) merupakan kumpulan data penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi seluruh Perguruan Tinggi yang terintegrasi secara nasional. PDDIKTI menjadi
salah satu instrument pelaksanaan penjaminan mutu.

Dalam pasal 56 ayat 2 UU No. 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi menyebutkan bahwa
Pangkalan Data Pendidikan Tinggi sebagaimana dimaksud pada ayat (1) berfungsi sebagai
sumber informasi bagi:

Lembaga akreditasi, untuk melakukan akreditasi Program Studi dan Perguruan Tinggi;
2. Pemerintah, untuk melakukan pengaturan, perencanaan, pengawasan, pemantauan,
dan evaluasi serta pembinaan dan koordinasi Program Studi dan Perguruan Tinggi; dan
3. Masyarakat, untuk mengetahui kinerja Program Studi dan Perguruan Tinggi.

Penyusunan buku petunjuk penggunaan sistem PDDIKTI ini dimaksudkan sebagai panduan
untuk menggunakan dan mengelola sistem PDDIKTI yang berada di masing-masing Perguruan
Tinggi.

2 Alur Sistem PDDIKTI

Kategori Perguruan Tinggi:

Kategon A : Perguruan Tinggi yang telah memiliki sistem akademik

serta digunakan dengan baik.

Kategori B : Perguruan Tinggi yang telah memiliki sistem akademik,
tetapi tidak semua Fakultas menggunakan.

Kategon C : Perguruan Tinggi yang sama sekali tidak menggunakan
sistemn akademik.
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Keterangan :

1. Sistem aplikasi online report (Forlap).
Data-data pada sistem aplikasi online report (Forlap) secara keseluruhan dikelola oleh DIKTI.
Data yang terdapat pada aplikasi Forlap ini adalah data Dosen, data Mahasiswa, data
Perkuliahan. Untuk data dosen hanya dikelola oleh DIKTI saja. Hal ini dimaksudkan agar
tidak ada data dosen yang sama dan tidak ada data Dosen yang menjadi dosen tetap di
lebih dari satu Perguruan Tinggi. Sistem forlap ini dapat diakses oleh semua Perguruan
Tinggi yang ada di Indonesia.
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2. Sistem aplikasi Feeder.
Aplikasi feeder ini merupakan aplikasi yang digunakan untuk mengelola data Mahasiswa
dan data Perkuliahan masing-masing Perguruan Tinggi. Di mana aplikasi ini dikelola sendiri
oleh masing-masing perguruan tinggi yang kemudian dapat ditampilkan juga pada aplikasi
Forlap.

3. Web service.
Pada web service hubungan antara client dan server tidak terjadi secara langsung.
Hubungan antaraclient dan server dijembatani oleh file web service dalam format tertentu.
Sehingga akses terhadap database akan ditanggani tidak secara langsung oleh server,
melainkan melalui perantara yang disebut sebagai web service. Peran dari web service ini
akan mempermudah distribusi sekaligus integrasi database yang tersebar di beberapa
server sekaligus.

4. Aplikasi Sinkronisasi.
Aplikasi ini digunakan saat dilakukan proses sinkronisasi data antara data yang ada pada
aplikasi Feeder dengan yang ada di aplikasi Forlap DIKTI. Misalkan saat proses sinkronisasi
ini data dosen yang ada di Aplikasi Feeder disinkronisasikan dengan data dosen yang ada di
DIKTI. Sehingga data dosen yang ada di Aplikasi Feeder akan sama dengan data dosen yang
dimiliki DIKTI.

5. Kopertis dan Dinas bisa mengakses aplikasi Forlap dan mengakses datanya, namun sifatnya
hanya dapat memonitor data tersebut serta dapat memberikan komentar jika terdapat data
mahasiswa atau data perkuliahan yang kurang sesuai dan harus dicek ulang ulang DIKTI.

3 Persiapan Generate Data Awal

Sebelum melakukan login aplikasi, Admin Perguruan Tinggi diharuskan melakukan persiapan-
persiapan berikut :

1. File installer aplikasi PDDIKTI 1.00.exe untuk instalasi aplikasi di masing-masing Perguruan
Tinggi.
2. Jalankan atau klik 2x pada file PDDIKTI 1.00.exe

@Qﬂd b Computer » Local Disk () » < | #3 | Search Locat Disk (D =
File Edit VYiew Teols Help
Crgznize « @ Open Burn Mew folder g5 [h @

[ Favorites
B Desktop
& Downloads

w4 Libraries t

[ Documents | Klik 2x untuk melakukan instalasi
o Music . aplikasi Feeder PDDIKTI

|| Pictures
H Videos

-

1% Computer
L Systern (C1)

=4 Local Dick (0]

 Local Disk (E) A N [ oL@ PODIKTILO0Exe
Mo Aplikasi PDDIET]
> pusd 5. a8 . _U Sekietariat Direkiorat Jendral Ditie., |

B
- N2381 8 by

it v -

-‘_' POOIKTI 1.00.exe [ats modified: 9/14,/2014 G249 PM [ate createc: 9/15/2014 1:0¢ PA
0 Appiication Size: 401 MB
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3. Lakukan proses instalasi hingga selesai.

Fimaen_poonT T oSt ook =
[ﬁ 2 Sedang Henginstal
SE!amat‘ Data g di pmgram Mohen turggu selama proses nstalas PODIKTI pada kemputer anda.
Instalasi PDDIKTI
Program ini akan mengiretal FODKTI varsi 1.00 pada Mengekstrak berkas.. .
komputer anda, C:\Program Fies\PDDINTT pgsglishare timezone'\Greenwich
Disararkan untuk menutup terlebh dulu semua program yang [
herfalan sebel.m andz melaruitan. = 0=
Kliix Lariut untk meneruskan, atau Batal untuk keluar dari
Instalasi,
st kel ariak Dirskhorat era Perguran Tingg
(tom> | [ sam |
33 toatatos - PODIKTL (oo . |
Konfigurasi Se: PDDIKTI - . -
Lt T Finalisasi Instalasi Aplikasi

Konfigurasi web sarver, database server can penduluncnya

-—Pengaturan Apikasl PDOIKTL —
Kenfigurasi Web Sarver
Kenfigurasi PHP

Mulai [risasi Database

N

PEsOUrLEn T

Larmjut =

PDDIKTI

Setup teiah selesai mengnstakan PODIKTI pada komputer
anca. Aplikasi tersebut bisa diig@nkan dengan memilih icon
yarg telah terinstal.

ik Selesai uniuk keluar deri program irstaiasi,

< §-e.{.>.e.km1nva §$ . >

Setelah proses instalasi selesai maka akan tercreate folder PDDIKTI pada drive C:\Program

Files\PDDIKTI beserta database PDDIKTI dan folder C:\prefill_pddikti pada drive C:\.

melakukan proses generate data awal.

Masukkan data-data prefill yang didapat dari DIKTI ke folder C:\prefill_pddikti sebelum

@

P

File Edit View Tools Help

r Computer System [C:] » prefill_pddikti

Organize = Include in library - Share with Burn

Mew folder

Tl

I OST

4 . Favorites
B Desktop
& Dowrloads

4 Libraries

m

> E] Documents
i (J’ Music

* [l Pictures

> B Videos

48 Computer
I___" £ system (C:)
o Local Disk (D)
* - Local Disk (E:)
» B SAMSUNG (Gy)

, 2 iterns

L, a0b5aa02f8d9ef74 50 ceb 37016107 . prf

3/14/2014 15 PM  PICS Rules File

6. Kemudian jalankan aplikasi PDDIKTI setelah proses instalasi selesai dengan cara klik Start
pada windows - All Programs 2> PDDIKTI - PDDIKTI.
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Gurakan usard anda pada Torkap untuk login ke dalamy apisasi ini,
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man

@ PODIKT - Pangkalan Dat: %
« c
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g bany erinstal, Langlsn - Keghah

1. Tsikan file prefill kedalam folder C3\prafill_pddikn
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7. Pada halaman login, klik link Data Awal untuk memasukkan identitas awal Perguruan Tinggi
(identitas Perguruan Tinggi, dosen, mahasiswa, data awal perkuliahan).
Hal ini dimaksudkan agar masing-masing Perguruan Tinggi tidak perlu meng-entry-kan ulang
data-data tersebut.

8. lika file-file prefill dari DIKTI sudah ada pada folder C:\prefill_pdpt, silakan masukkan Kode
Registrasi Perguruan Tinggi yang diperoleh dari DIKTI.

DATA PREFIL

9. Kemudian klik tombol untuk generate data awal Perguruan Tinggi.
Tunggu proses generate data awal hingga selesai.
Jangan pernah menghentikan proses generate data secara paksa atau menutup browser
sebelum proses generate data selesai dan berhasil!

10.Jika terdapat keterangan “Maaf beberapa data tidak masuk.” Silakan ulangi proses point 8
lagi hingga proses generate data awal berhasil.

Catatan :
e Username dan password untuk login ke sistem feeder PDDIKTI adalah username dan

password yang digunakan untuk login ke sistem forlap.

o File prefill dan Kode Registrasi didapatkan dari DIKTI.

4 Cara Masuk Ke Aplikasi

Untuk melakukan akses ke sistem/login, ikuti langkah-langkah berikut:
a) Buka Web Browser (Mozilla Firefox, Google Chrome, Safari, dll).
b) Ketikkan alamat url aplikasi

Maka muncul tampilan seperti berikut:

PD I | PANGRALAN DATA PENDIDIKAN TINGGI

Silahkan Login

Data Awal , Lupa Possword ?

Harap gunakan layanan FDFT dengan balk, wagar, dan penuh tonggung jawab.

Jikz Anda mengalzmi permasalahzan dengan sistam ni, siahkan
emailkan ke helpdesk@ssvima.com.

Gambar 4.1 Halaman Login Aplikasi
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c)

Masukkan username dan password Anda sebagai admin perguruan tinggi. Pastikan
username dan password yang Anda masukkan benar.
Catatan : Username dan password untuk login ke sistem feeder PDDIKTI adalah username

dan password yang digunakan untuk login ke sistem forlap.

Tekan Enter atau klik tombol ° untuk masuk sistem.

Jika username dan password salah, maka muncul peringatan:

Password anda tidak tepat
, ulangi langkah c.

Jika username dan password benar dan login sebagai admin, maka akan tampil halaman
Login As. Di mana admin dapat mengakses aplikasi sebagai Operator PT masing-masing

unit PT seperti pada Gambar 4.2 Halaman Login As. Jika sudah memilih salah satu role,

maka akan tampil halaman seperti pada Gambar 4.3 Halaman Home.

SILAHKAN PILIH HAK AKSES

Raole unit

Operator Sekolah politeknik kota malang
Operator 5a-bfah akademik kebidanan respati
Operator Sekolah Prodi Kebidanan

oy i i & Politeknik Kota Malang
Feranle ] _| Mt
§ ags Tigrampu e, 3 ecareatae Eo e aretny £6n batars) Ima Trem
Prosentase Berdasarkan Jumiah Penugasan Dosen Per Program Studi = i

Coperatar § et
Tehaih Mekatsusita 005 Tekh Knwputer den faringss 3.0 % Semester ¢ T, Asaran 2013 [ 14 &y
LT T Teekmniast 00 %

Bevikat forrmr, FAJ, don menusl berkattan dengan FODITT
Dot kanewk acds 8 snus
i bertik st ni Hobis podd bangaal X1 Deseriser 2034

R S AT 100D %

"o Program St Narmiah

1 adein 0CATIZ002

T Tehik dompuier s Seringm

Treiotis Tebsborinins

Gambar 4.3 Halaman Home
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5 Cara Keluar Dari Aplikasi

Untuk logout/keluar sistem, klik tombol Logout yang ada pada pojok kanan atas dan bawah
[Lihat pada Gambar 5.1 Cara Keluar dari Sistem].

Sistem ini memiliki auto logout jika tidak digunakan dalam jangka waktu yang lama (mode
standby).

Logout For

Your Secure

o» PDDIKTI  pun Hahasens Dasen Belshan Pakrglap ¥

Jesits Grafik =
Pordode 41 =
Prosentase Berdasarkan Jumilah Mahasiswa Per Program Studi =
Teknik Komputer dan Jaringan 0.0 %
[T Telmik Telekomuniast - 0.0 %
Teknik Imformaatika : 0.0 %
Teknik Mekatranika | 0.0 %
klik di sin
keluar dar
Status Mahasiswa
SEDANG
DROP-OUT/ PUTUS DOUBLE admin 000
L Program Studi Jumiah AKTIF CUTI STUDI WELUAR LULUS MON-AKTIF  DEGREE | UNKNOWN a 41 |admin ‘0oL o
L Tekalh Kemputer don Jardngan SR 1 0 0 i 0 i 4 v
| | 4 v
) 5 "
Q9 v o

Gambar 5.1 Cara Keluar dari Sistem

6 Cara Sorting Dan Filtering Untuk Mencari Data
6.1 Sorting Data (A—Z atau Z—A)

Sorting data ini digunakan untuk menampilkan data sesuai dengan abjad A->Z (Ascending)

atau Z->A (Descending).

6.1.1  Langkah-langkah untuk sorting data :
1. Pada halaman yang menampilkan daftar-daftar, klik pada salah satu header tabel
agar menampilkan tampilan berikut
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UNTVE

pilih sorting Ase (A-Z) atau
Desc (Z-A)

Mahasiswa

OROP-OUTIPUTUS STLOE

Tidak i

Lania SnAm Karmputer ARTIF

Tk 0l 03121981 Abnans AKTIF

Tk dm 11081670 Luws

Tk diss 10011002 KELLAH

88 e Wire, S0 S T b e Rl S
<] <] = <] <] <] x] <] <

2 Tiak dil 30.00-1083 LU Unwerstas Mamtars
S5 ettt in Tidak 8l 28-01-1376 Lils Unkerstas Harotama
+ denEk
s 10 B TidaK G L0407-1361 NOR-AKTTF Unherstas Naratama
= Agama
1 (2] @[5 (= 110 can 12707

Gambar 6.1 Halaman Daftar Salah Satu Data

2. Kemudian akan tampil pop-up sorting dan filter di bawah ini
%l Sort Asc
il Sort Desc

Filter ...
Qﬁ Rermowve Filter

A
3. Kemudian pilih 2] Sort Asc

|§l Sort Desc

untuk menampilkan data sesuai abjad A->Z atau

untuk menampilkan data sesuai abjad Z->A.

6.2 Filtering Data

Filter data ini digunakan untuk menampilkan data sesuai dengan data yang kita inginkan.
Untuk melakukan pencarian data dengan kriteria atau kata kunci tertentu dapat dilakukan
dengan melakukan filter terhadap list data.

Kadang kala user menginginkan untuk mencari satu record yang letaknya terdapat pada
bagian tengah dari list yang akan sangat kesulitan jika data tersebut dicari dengan
menggunakan metode pengurutan. Fasilitas filtering dapat digunakan untuk memecahkan

masalah tersebut, maka user dapat melakukan pencarian dengan cara sebagai berikut :

6.21  Langkah 1 untuk filtering data :
1. Pada halaman yang menampilkan daftar-daftar, klik pada salah satu header

kolom agar menampilkan tampilan berikut

wr PDDIKT] profi Mohosmars Dosen Perhufichen Pelengh Rekaphulas Setting

Mahiasiswa

Tk, disl

Tickak diel & DROP-DUTIPUTUS STURT

Lannpm St Komputar BRI

Tidak dist Harkang BKTIF

LILg
HELLAR

Tickak diei

Ticak den

s

Tickak des

+ Btatud Mahiasows
» Janm Kalamn

s

Tusak diel
Tidak diel 10071

s SR RN
<] <] ] <) <] ] <] ]

NoH-AKTIF Lnhwrekas KamtaTa

L[] ()4 (=] (e L1 s 12707

Gambar 6.2 Halaman Daftar Salah Satu Data
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2. Kemudian akan tampil pop-up sorting dan filter di bawah ini
%l Sort Asc
il Sort Desc

Filter ...
":ﬁ Remowve Filter

3. Kemudian pilih [BdFilter.. untuk filter data sehingga akan tampil pop-up
seperti di bawah ini

Filter Criteria

Kemudian masukkan data yang kita inginkan pada pop-up Filter Criteria, lalu

Enter.

4. Untuk menonaktifkan filter, tampilkan kembali pop-menu, pilih VRemove Filter

ol
Atau dapat juga dilakukan dengan menekan tombol = * o

6.2.2 Langkah 2 untuk filtering data :
1. Pada halaman yang menampilkan daftar-daftar, pada halaman daftar telah
tersedia kolom Filter, seperti contoh di bawah ini :

w PDDIKT] prchl Mshasiswn . Dusen  Pekubthan  Pelengiap Rekapiulasi

Mahasiswa
3 Agama Program Studl Status Hamebash
1 L Tidakdi 30001 [ AKMI N M
= L Tk de KT Urhversicas Va0 - B3
L Tidak dfisl 06-10-1986 DROPLUT/PUTUS STUDL  Unwersicay arotama > |
I P:  lmnnps  2e0t-issy St Komaiter HETIF UrtvErskay Koot < Ei
0 P Tdskde 03121991 Abunte AETE Ursverstas Hatama -~ B
0 L Tk 281596 LS Urhersices MantTa - |
0L Tekds 101892 KELUAR UTHETSERS 0T P > |
ol a L Tk diel ks Wi Maro e P u
5SEAM MR 0 L Tekde L Ursverseas harotoa ran = |
e 1 LIANT o0 L Teskdem 1morise NOH-ARTT Urwersas Nt ray -~ |
+ dgama
1(2)l3]|2]|=] == 1- 10 can 13707

Gambar 6.3 Halaman Daftar Salah Satu Data

2. Kemudian klik data yang tersedia pada kolom Filter tersebut hingga tampil data

sesuai dengan yang di-filter.

Mshasiwe  Dosen Pediwlishen Pelnghap Rebopitolos
Mahasiswa
Tangoal Lahir Progeam Studi
P lemm 26061990 Satem Komputer AKTIF  Universizs lamtsme A * |
E ) Tk dei  23-01-1085 Satem Konputer AKTF  Unvesims Hamtem < &
|_ ] i 16051988 AKTIE Univatstas Haimtsma s B
| a L 10-11-1994 AKTIF Unbarstas Naiotama V. u
] L 11980 Sistem Konguter EKTTF  Univarstas Namtana s B
U L 26061990 Satem Kamesr AKTIF  Universkes Hamtarra s B2
] L 15101590 Satem Kompoter BKTIF  Universies ot +~ B
i 0 L 09011988 Sigtam Komguer AT Unkarstas Hamtans |
o Stahis Mahasizwa a L a3-41-1991 Satem Komouter KT Univarsitas Haimtaa <~ B
+ Jar Kalamin
e n i 07-01-1987 Satem Komputer AKTIF  Unwemstes Hamtama ’ u
12314 [»] e 1- 10 car 163

Gambar 6.4 Hasil Filter Data Pada Halaman Daftar
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7 Fitur Sinkronisasi

Fitur sinkronisasi ini berada pada aplikasi Feeder PDDIKTI. Dimana fungsi fitur sinkronisasi ini
adalah untuk mensinkronisasikan data antara data yang ada pada aplikasi Feeder dengan yang
ada di aplikasi Forlap DIKTI.

Contohnya :

1. Saat proses sinkronisasi ini data dosen yang ada di Aplikasi Feeder disinkronisasikan dengan
data dosen yang ada di aplikasi Forlap DIKTI. Sehingga data dosen yang ada di Aplikasi
Feeder akan sama dengan data dosen yang dimiliki DIKTI.

2. Saat terdapat data mahasiswa atau data perkuliahan yang diinputkan pada Aplikasi Feeder,
jika dilakukan proses sinkronisasi maka data mahasiswa atau data perkuliahan tersebut
akan terdapat pada aplikasi Forlap DIKTI.

7.1 Langkah-langkah untuk melakukan sinkronisasi data:

£ Sinkronisasi PDDIKTI

1. Pada aplikasi Feeder terdapat fitur sinkronisasi, klik link yang

ada pada footer halaman aplikasi.

Gambar 7.1 Halaman Sinkronisasi

Jika terdapat data baru yang diinputkan pada aplikasi Feeder atau terdapat data yang
diubah, maka pada halaman sinkronisasi akan menampilkan data-data yang mengalami
perubahan seperti pada contoh di atas.

Sinkronisasi

Menginm daca 0% [Pesera Dtk .. .. ..

DUAVTA WANG METRGALAMI PERUBAHAN

1 a Chokk 1
:

Gambar 7.2 Proses Sinkronisasi Sedang Berlangsung

3. Tunggu proses sinkronisasi hingga selesai.
Jangan sekali-kali memutuskan proses sinkronisasi yang masih berjalan dan belum
selesai.
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Sinkronisasi

Waktu 3 menit 56 detik. =l

DATA ¥AJNG MENGALAMT PERUBAHAN

Mo, Tahel

|

Tidzk ada data yang mengalaimi perubahan,

DATA YARG DIKIRIM KE SERVER

W Tabel Sukses Gagal Jumiah
1 PESERTA DIDK 1 o 1

REG PD L o 1
TOTAL 2 [ 2
DATA YANG MASUK KE LOKAL

FEADIDIEAN 1 1

3 E
3 PEHGEUHA 1 1
4 LEMHBAL, RED 1 a 1
5 | PROFLLFRODI 4 a 4
§ FROFLET 1 t
7 | AKRED FROCI 4 0 3
& | BOBOT HLAI 1 1
9 MATKUL L] arn
LD SUBSTANSI RULEAH z 2
L PR 43 a 4
12 |RE: FTK 43 1] 43
13 | BEASISWA FTK 2 a 2
L4 RWY FEND FORMAL 2 o ks
L5 | FESERTA DIDK &5 a 56
I REGFD 155 ]
17 KELAS KULIAH 5 a 5
L8 AKT AlSR DOSEN 5 5
ta 4 2472
20 | NILALSMT MHS 8 £
TOTAL 4831 a 4.831
DATA REFERERST YANG MASUK KE | OKAL
no. Tahat Sukses Gagal ks
1 FUNGSILAZ 1 [
2 JEIIANG FERDIDESH 3 [ 3
3 IKATAN KERIA DOSEN a 0 a
4 JABTGSPTK 1 0 1
5 JENIS EVALUAS! 1 0 1
& JENIS SMS 4 0 %
7 JENIS SUBST 1 0 1
3 2 Kl (] El
9 STATUS MAMASISIA ] [} 3
TOTAL '] [} 3

8 Modul Mahasiswa

Modul mahasiswa ini digunakan untuk input segala data yang berhubungan dengan mahasiswa.
Pada modul mahasiswa ini meliputi data :

a.

"~ o oo T

Biodata mahasiswa, meliputi biodata pribadi mahasiswa, orang tua, wali dan kebutuhan
khusus.

History pendidikan mahasiswa yang bersangkutan.

KRS mahasiswa.

History nilai mahasiswa.

Aktifitas perkuliahan.

Data kelulusan mahasiswa.
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8.1  Alur Sistem Modul Mahasiswa

e (=]
| Eniry Data Mahasiswa | ﬁ . _E!‘tkgn"'nff;g'aysm] ﬁ—tﬁnry Nilai Mahasisﬁ'aq [ jilgen Ahilag ]

Gambar 8.1 Alur Sistem Modul Mahasiswa

Keterangan :

1. Entry data mahasiswa yang meliputi data pribadi mahasiswa, data orang tua, data wali
dan kebutuhan khusus yang dimiliki oleh mahasiswa dan orang tua.

2. Entry history pendidikan mahasiswa meliputi periode pendidikan, tanggal masuk, hingga
program studi yang diambil.

3. Menampilkan history nilai mahasiswa per periode semester yang telah diinputkan.
Menampilkan history aktivitas perkuliahan per periode semester.

8.2 Entry Data Mahasiswa
Data mahasiswa yang dimasukkan ke dalam sistem yaitu meliputi : biodata pribadi mahasiswa,
data orang tua, data wali dan kebutuhan khusus yang dimiliki oleh mahasiswa dan orang tua.

Yang dapat menginputkan data mahasiswa masing-masing perguruan tinggi adalah Admin
masing-masing perguruan tinggi yang bersangkutan.

8.21  Langkah-langkah untuk mengelola data mahasiswa:
1. Pilih menu : Mahasiswa. Sehingga akan tampil halaman daftar data mahasiswa,

seperti pada gambar di bawah ini :

oy PDDIKTI  proft Mahastma e Perbuban Pemghap Ackaphubs seftng - *‘5"““‘-‘““’“]

Mahasiswa

Mema WESH | LfP Agamo | Tanggollahir  Program Sted
o L Tidak i | 10-12-1901

L Tiokdis 06-10-1986

L Tidskcg  30-03-1984

0 F Tdscdis 03-13-1001 Aluriang

Tainik Sl 0 b Tdsodio 25-01-1670
+ Status Mahassws

+ Jenis Kelomn

L Tidok dig | 10-07-1881

O P Teskdis 13-04-1908

|

untuk menghapus
data mahasiswa

7 m " untuk mengubahfmenampiikan
S e detail data mahasiswa

Gambar 8.2 Halaman Daftar Mahasiswa

2. Untuk mencari data mahasiswa, silakan gunakan cara filter data.

3. Untuk menambahkan data mahasiswa klik tombol
tampil halaman untuk menginputkan data mahasiswa.

, sehingga akan
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Tempat Lahir : Tangyal Labir

Status Mahasiswn Stakss Manasiaws L -

Duisim i i i uw

Dasa Kodapas

Talepon Hy

Gambar 8.3 Halaman Input Data Mahasiswa

4. Kemudian inputkan data mahasiswa dengan lengkap dan benar. Setelah mengisi
form entry pada tab Alamat, isi juga form entry pada Tab Orang Tua untuk
mengisi data orang tua mahasiswa.

Jika data orang tua mahasiswa tidak diisi, maka data mahasiswa tidak dapat
disimpan.

5. Kemudian isi form pada tab Wali dan Kebutuhan Khusus, jika ada wali dan
kebutuhan khusus dengan memberikan tanda centang (V).

6. Setelah semua data diinputkan, klik tombol untuk menyimpan
data mahasiswa.

4

7. Untuk mengubah data mahasiswa, klik tombol yang berada pada halaman

daftar mahasiswa. Untuk menghapus data mahasiswa, klik tombol n yang
berada pada halaman daftar mahasiswa.

8. Jika detail data mahasiswa akan tampil fitur Aksi Cepat, di mana fitur ini sendiri
digunakan untuk mempermudah user mengakses halaman yang lain, seperti
gambar berikut :

Gambar 8.4 Tampilan Fitur Aksi Cepat Pada Halaman Detail Data Mahasiswa
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Note : Tombol Ubah dan Hapus akan aktif hanya untuk data mahasiswa dengan status
mahasiswa yang masih AKTIF.

8.3 Entry History Pendidikan Mahasiswa
History pendididkan mahasiswa ini menyimpan berbagai history pendidikan yang telah
dilakukan oleh mahasiswa yang bersangkutan. History pendidikan ini meliputi periode
pendidikan, tanggal masuk, hingga program studi yang diambil oleh mahasiswa yang
bersangkutan.

8.3.1  Langkah-langkah untuk mengelola data pendidikan mahasiswa :
1. Pilih menu : Mahasiswa
2. Kemudian pada halaman daftar mahasiswa, buka detail data mahasiswa dengan

4

akan tampil halaman detail data mahasiswa.

cara klik tombol atau klik link Nama Mahasiswa yang dimaksud, sehingga

3. Kemudian klik link |50y Pendidikan pada kolom Aksi Cepat, sehingga tampil
halaman berikut :

ww PDODIKT]  profi Mahassem o Peraiistin PeEnlap RekEphisas Satimg # tome | @ Logout

B Dt

Tempat Lahir AMFANNG Tanggad Lahir 12155 untuk menambah
P—— Agama ralsk & data pendidikan

2013-06-11 e = Alumtans

[untuk mengubah a1 untuk menghapus.
Idat.apendidika\n - data pendidi

Gambar 8.5 History Pendidikan Mahasiswa

Untuk menambahkan data pendidikan, klik tombol .
5. Kemudian isi data pendidikan pada form yang tersedia dan klik tombol

fistory Pendidikan

SHIsTO

= ki

untuk menyimpan.

6. Untuk mengubah data pendidikan, klik tombol s

history pendidikan.

yang berada pada halaman

7. Untuk menghapus data pendidikan, klik tombol n yang berada pada halaman
history pendidikan.

8.4 KRS Mahasiswa

Fitur KRS mahasiswa ini digunakan untuk mengelola data KRS pada masing-masing mahasiswa.

8.41  Langkah-langkah untuk mengelola data pendidikan mahasiswa :
1. Pilih menu : Mahasiswa
2. Kemudian pada halaman daftar mahasiswa, buka detail data mahasiswa dengan

e

akan tampil halaman detail data mahasiswa.

cara klik tombol atau klik link Nama Mahasiswa yang dimaksud, sehingga
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KRS Mahasiswa

3. Kemudian klik link
halaman berikut :

i PDDIKT)  #en

KRS Mahasiswa

| Danar

EET

Bama ALENT W4T ALl LISTART
Brogpem Sk « unihs Anmgatan
Pernds an
= L
1003 Mskmmubis Dasar - W1 - 14 s [ Takrak Momoutnr dan Jaringan | |
11222 matematia hokum - MHOL - £1 sks [ Teknik Te omenikasi )

WHLIOOI0E MATEMATINA 2 - A5 - 4 sis ( Tekrik Ifommanka |

Masia M

1 100 Penddilan Agema a1 12 [ x|
H 1001 Pervdiken Agama 0 n
3 1002 PANCASTLA Fo1 12 B
4 1003 watenntiia Dasar i 1+ B3
5 12 matematka hukum M1 [ %]

M0 MATEMATEA T a3 1 B

Ketarangan
- Fitur im 41 gunakan unbuk menempikan den mengalols KRS par mehaskwe pada perioda arsky
- Fitur ini ocak di gunaksn apabila smvier dats yang dqueakan adatah detar KRS per mahasions
- il mmber data yang chqunakan adalah daftar abcana , slahian ks many | Yeas Ferkashan |

- Linkutk menaeckin Kekad yang ol fawarkan, slahken ke meny [ e bl

- Ande dapat menaminsrian KRS caearn kol padn maremsum ini, ki pada [ GRS Kolaled |

Gambar 8.6 Halaman KRS Mahasiswa
4. Pilih kelas dan mata kuliah yang tersedia untuk prodi tersebut, kemudian klik

L |
tombol untuk menambahkan KRS untuk mahasiswa pada prodi
tersebut.

5. Jika ingin memilih KRS secara kolektif klik tombol [ KRS Koleklif | kemudian beri
tanda centang [V] pada matakuliah yang sudah tersedia.

Peboy S B POLITERNE KOTA MALANG

i gt

eesmrer Tavkeh 1 | 2088 3064 53 |

S
Mataloubiah Maulas SKS Program Stodi d

g 1001 Pendidikan Agama AL 1 Teknis Komouter dan Jarngan

) 1001 - Pendidiksn Agama XY, 12 Teknk Kamouter dan Jarngan | KRS Ko
[} 1007 - PANCASILA POl D Teknk Kompuber dean Jaringan “
i 1003 - Matematia Dasar Mi 14 Teknk Kamoutsr dan larngar 12 a
’b 11232 - matematika hukum MHO1 11 Taknik Talakomunkas 12

¥] MEUDOZ02 - MATEMATINS 2 a5 t Teknik informatika

Keterangan i
- Fitur-ini di gunaken untuk menampibarn der mengelaln KRS pet mohasive pede perinde berlaky
- Fitur ini cogok di gunakan npobils funcker data yang digunaken adaloh daffar KRS par mabasism
- Hile saiser dats yang chgunakun adsinh cefinr ebsens - slahker ke e [ Ferhufinker ]

= Ltk mnambakkan Kok yang il tawarkan, slahken ke momg | sl P i
~#eda'tnpet menambehknn KRS secarn kil pads mabesisen L kb

1

Gambar 8.7 Pop-up KRS Kolektif

9 Modul Dosen

Modul dosen ini digunakan untuk mengelola segala data yang berhubungan dengan dosen.
Pada modul dosen ini meliputi data :

Biodata pribadi dosen.
Data keluarga.
History registrasi dosen.

o 0 T W

Riwayat fungsional.
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e. Riwayat kepangkatan.
f. Riwayat pendidikan dosen yang bersangkutan.

Pada modul ini tidak diperkenankan untuk menginputkan data dosen, dikarenakan data dosen
sudah diintegrasikan dengan database yang digunakan oleh aplikasi forlap PDDIKTI.

9.1 Alur Sistem Modul Dosen

2 ‘ P
5> < S— —_— f_
np mmeestmssy DUNEV s ; W #

I Data Dosen ] Riwayat Pendidikan |
a
3 4 » 7
i -~
] - ]
Az
.\—
i Riwavat Fungsional [ Riwavat Kepangkatan |

Gambar 9.1 Alur Sistem Modul Dosen

Data dosen meliputi :

1. Biodata dosen beserta keluarga. Data ini sudah diintegrasikan dengan database yang
digunakan oleh aplikasi forlap PDDIKTI.

2. History registrasi dosen menampilkan data registrasi dosen yang bersangkutan yaitu data
penugasan dosen.

3. Riwayat fungsional menampilkan daftar riwayat jabatan fungsional yang pernah dijabat
oleh dosen yang bersangkutan.

4. Riwayat kepangkatan menampilkan daftar riwayat kepangkatan yang pernah diperoleh
dosen yang bersangkutan.

5. Riwayat pendidikan menampilkan daftar riwayat pendidikan dosen yang bersangkutan.

9.2 Data Dosen
Data dosen digunakan untuk menampilkan detail biodata dosen. Di mana data dosen sudah
diintegrasikan dengan database yang digunakan oleh aplikasi forlap PDDIKTI, sehingga tidak
diperkenankan untuk menginputkan data baru dan hanya dapat mengedit data dosen saja.

9.21 Langkah-langkah untuk mengubah dan menampilkan detail data dosen :
1. Pilih menu : Dosen. Sehingga akan tampil halaman daftar data dosen, seperti
pada gambar di bawah ini :
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v PDDIKT]  poii wat Perkiikan

aca 5 Rossl

Agama  TonggalLohic WP Status

* Home Base 1 QOLOOSTS05  13E256260 L Tidnk s 10-05-1975 Larvyn  IRSEUT Teknokgi Sepuiul Bopember ”
Unreerstas Arianggz 2 OPZLOMESNE L Tk g 21-09-1385 Lakryn  STRIF PGRI Jenbang o
ETHIP Sina Bangss Meulaboh 3 QHI0N0RE 1 Tilak chis  25-03-1972 Larrya Akademi Ketedanan Respat ra
Muhammadiah Malang a QUOTLANAT L Tidak chic  28-02-1963 Larryn STKIP PGRI Jornbang e
Ful nik Kota Malsng
5 02EMS0NE  {32304TB6 | Tlak s 26-04-1980 Labriva Tnathut Teknoksi h Hogarnber 7
Enstut Tekmologh Sepulult
Nopembes OOLSIOFS08 13314574 L Tidekdis 16-10-1975 Larryn Instiut Teknologi Sepuluh Hopember ’
LUnnesrsess Braways QOIOLME0T  I30936B32 L Tidskckis  10-12-1043 Larrys Insttut Teknokagl Sepuiuh Hopermber -
Lok Jeihee OFLEIBEONE L Tiokdis 16-08-1980 Lakvyn  STIF PERIJembang e
* Stahuc Cepagawaan UOFEAEA4E L  Tdakdiz 24-07-1968 Lairya  STKE FGAL Jambang #
b Jueia Gatamin
S0P 1306 L Tidakdis 24-07-1968 Lakwya STKIP PESE Jeenbang ’
b Agama
1 [z][3] =
Keterangan :

- Ftur ini di ganekan ureuk menampifian date dosen den melakekan perubahan dats dosen
- unbuk mennmbabknn desen ban. & perubahan datn - daca dasar dosen hanya dapat 4l iskuken pooa lamen farlap

Gambar 9.2 Halaman Daftar Dosen

Homebase menunjukkan bahwa dosen tersebut pernah mengajar di PT tersebut.

2. Untuk mengubah data dosen, klik tombol s yang berada pada halaman daftar
dosen atau dengan cara klik link Nama Dosen yang diinginkan dan klik tombol

# Ubah

Dosen
= Datar

Aksi Cepat Maina 35 DINARTYANA [ FUTRANTO
[ : Tomapat Labir L EaN Tangys! Lakir : 10051975

e Kadamin Lak-ah A Tinak st F

sratus Al 1 alet e + DO10057505

misdats | Helunrgn | Wobinuhai Ehumis

K 200BI0100730% | Normr ATP arps Emis Saca)

Nip 132256265

HPWP

Tkatan Kerjn DOSEN TETAP

Status Pogawai < Lainva

Mo SK CPNS : Tenggal SK CPNS

Mo SK Pangangkatan Tangyal SK Pungznghkatan

Supbum Caff : | Lainmva -

Jatan 1 Wonorungkit Utara 210 Surabaya

Thusain | RT : W

el i Hodeqos

Wilayah : bidak ada

Tatamon i We

Emall : [kejmeite.ac i

Gambar 9.3 Form Ubah Detail Data Dosen

3. Kemudian ubah data yang diinginkan dengan benar, setelah itu simpan data

dosen dengan klik tombol

4. Jika detail data dosen akan tampil fitur Aksi Cepat, di mana fitur ini sendiri
digunakan untuk mempermudah user mengakses halaman yang lain, seperti
gambar berikut :
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Maina
Tomapat Labir * BN Tangys! Lakir : 10051975
e Kadamin Lak-ah Agama Tidak 84 |T
sratus Al 1 alet e + DO10057505
micdats | Kelunrgn | Hebinuhatt Khuss
K 2006A010057303 | Norar ATP fars s Sacal
Nip 132256265
HPWP
Tkatan Kerin DOSEN TETAR
Status Pogawai < Lainva
Mo SK CPNS : Tenggal SK CPNS
Mo SK Pangengkatan Tangyal SK Pungznghkatan
Supb Caf : | Lainmva -
Jatan 1 Wonorungkit Utara 210 Surabaya
Thusain | KT : RW
Kt i Hodeqos
Wilayah : bidak ada
Telapon i We
Emall : [kejmeite.ac i

Gambar 9.4 Tampilan Fitur Aksi Cepat Pada Halaman Detail Data Dosen

9.3 Request Data Dosen Luar
Request data dosen luar ini digunakan untuk melakukan pencarian dan pengambilan data
dosen di luar homebase yang mengajar pada Universitas / Perguruan Tinggi dari data yang ada
di server PDDIKTI. Request data dosen luar dilakukan jika ada dosen luar PT yang baru
mengajar di PT tersebut. Sehingga perlu mengambil data dosen tersebut dari server PDDIKTI.
Untuk melakukan request data dosen ini, maka operator PT hanya perlu mengetahui NIDN
dan data dosen lainnya.

Perkulahan Pelenghan. ~ SELting PORLITERNIR KOTA MALARG

Surmvestar Burtake 1 [ 2043 200¢ 51 ]

Q Carl o Tamoan QEvETEL
Tempat Lakir Tangal Lahic Mama [bu
1 13-09-2014 3571233333400975 P leadri 10-09-2014 rini e ditemuan &
2 28-08-2014 11501327 700006 L MALANG 33-07-1070 - telah masuk ’
3 26-08-2013 ODULO1ES04 20060001016504 F BANTUMAS 01-01-1965 = telah masuk #
4 28-18-2014 0001016804 2006000016804 L BANYUWANGT 01-01-1968 = tetah masuk #
5 26-08-2014 1234567850 1234567090 L Ngawi 01-01-1993 Subarti ticfe: ditemubaan s
[ 25-08-2019 014077003 no14077003 2 surabaye 14-07-1970 ibu telah masuk s
7yl 26-08-2014 Q014077003 0014077003 L surabaya 25-06-2014 i i dlitemukan s
& apnl 25-08-2014 1234567999 54543435 P 2z 27-06-2014 zsddsn ‘e diiemulan I
g 26-08-2019 O1ZFI7RS04 1100116706A50002 F Lom Seuncng 27-07-1985 = refah masuk -
in R VANTAR 28-08-2014 0002057703 0060002057703 L Malang 03-05-1977 - telah masuk I
12|

Keterangan ;
= Rtur mi di gunakan untuk raquest date dosen di luar homebase yang mengajer patda Universitas / Pergurusn Tingg ini. Dimana desan tersabul belim tardepat datanya pada splikesi feadar ni.
= Langkah - Langkah ;
1. Sebaiknya terlebih dabiulu fakukan [ Snkomsss PODETL T, sger seluruh dota mangenat Universitas ( Perguruan Tmgg) ms sudah sesum antara fokal don saner
2, Cari Data dosen  daftar dosen, bils tidsk di termikan silehkan mputkan requast Data Dosen Luar
3. Seteloh saluruh data dosan lusr yang di butuhkan tefab diinput pads fitur inl, sfahkan lakukan [ Sinkronsas FOOET] lagl
4, Cek Stofus di sevap request yang anda inputkan
= helum diprosas ¢ datm bary denputkan belum & fakukan snkronissst
- terkirint : dots teiah terkriny, tapl befum kedua untuk LLE
- tefah masuk : dota teloh diproses don t2lah mosuk ke dalm database dosan poda feedar
tidak ditemukan : data telah diproses don tidak di temukan pada server FODIKTL
5. Apabila status proses & Status berbsll telzh ada, sfahkan corl pada menu daftar dosen iy lanjutkan ke proses sefanjutmya ( penugasan dan akbfitas mengajor dosen |

Gambar 9.5 Tampilan Daftar Request Data Dosen Luar
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9.3.1 Langkah-langkah untuk melakukan request data dosen luar
1. Sebaiknya terlebih dahulu lakukan Sinkronisasi, agar seluruh data mengenai
Universitas/Perguruan Tinggi ini sudah sesuai antara lokal dan server.
2. Cari Data dosen di daftar dosen, bila tidak ditemukan silakan memasukkan data
dosen yang bersangkutan.
3. Setelah seluruh data dosen luar yang dibutuhkan telah dimasukkan pada fitur ini,
silakan lakukan Sinkronisasi lagi.
4. Cek Status di setiap request yang Anda masukkan.
- Status Proses : status di mana proses pencarian pada data server telah
dilakukan oleh sinkronisasi.
- Status Berhasil : status di mana menunjukkan apakah proses pencarian
berhasil menemukan dosen yang di request atau tidak.
5. Apabila Status Proses & Status berhasil telah ada, silakan cari pada menu daftar
dosen lalu lanjutkan ke proses selanjutnya (penugasan dan aktifitas mengajar
dosen).

9.4 Penugasan Dosen
Penugasan dosen ini digunakan untuk mencatat penugasan dosen di setiap tahunnya. Pada
penugasan dosen terdapat fasilitas salin penugasan yang digunakan untuk mengcopy
penugasan homebase dari tahun sebelumnya ke tahun yang dipilih. Apabila data dosen yang

dicari pada daftar dosen tidak ditemukan, maka harus melakukan request data dosen terlebih
dahulu.

i PDDIKT1 Pt Manasswa

Penugasan Dosen

Q, Cari

Filter — =
e [N sl Yl A oo

252076 B — Pllin Tanun Ajaran — -

= Tahun Ajaran

L Tahun Ajaran Program Studi Wo Surat Tugas | Tanggal Surat Tugas | Homebasa?
1 00106504 P 201572016 (harag diisi} 15-07-2015 a *
it ODOIDIGEDY L 2015/2016 (harep diisl)  15-07-2015 a ’
3 OU00STT0E L 2015/2016 (harap dils} 13-07-2013 a e
4 0015077003 L 2015/2016 (haragp diisi)  15-07-2015 a s
S BUHADILIL DOZBOPGOG L 201572016 (harap diis) 15-07-2055 1 £
'T r{;::‘elamin 3 0127078504 P 2015/2016 (harap diisl)  15-07-2015 o £
b Program Stidi 7 U 622077002 L 2015/2016 {harap dis) 15-07-2015 | e
O702058203 L 20452016 Tekitk Telekamunikasi 121321312 06-09-2014 o £
ITA JUSTITIAKTING WIDODD 0702118501 F 2015/2016 Tesnik Mekaronlia 01-01-1970 1 e
10 M. SHODIG ARDUL WAHID 0704065401 L 2015/2016 Teknik Infarmatica 01-01-1970 1 Vs

1l2|l3|[4] =] |Lasts | f 2 - 200 e 52 )

Ketemangan :

= Fitur Inl di qunaican untuk mencatat panugasan dasen 6 satinp mhun mya
- fasiitns salin panugasan 4 gunakan urtuk mengoopy penugasan homebasa dar tmhan sebeumnya ke tahun yang i piih

1831651 8/ pep i/43f 5781557 4edd - b7 -2ec3aSTT A ADMIN -

Gambar 9.6 Tampilan Daftar Penugasan Dosen
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oy PDDIKT] e CEE Parkulahan ~ slengkap v Setting

Penugasan Dosen

Chald @ 0atar

Fahun Ajaran ¢ 2015/2016
Pergursan Tinggi Folteknik Kota Malang
DBosen B 0T 01 BSOS 1 AWAT

Program Studi i Program Stid— -
N Suirat Tusgas

Tanggal Surat Tugas

TMT Surat Tugas

Bulan Akt [ 3
171 Agustus
[ Sapterrbar
[l Oktober
[71 Hewember
T Juni [7] Desarrbar
Keterangan :

- Ftur inl di guniakan untuk mencatat penugasan dosen di-sstiap tahun nya
- Apabia doser yang ands car tdak d femakan di karanakan bukan dosen homebass Sergaruan Tingg ini,
silshken melakuken request date dosen luar padas menu [ Regues Dets Dazen Lier |

Gambar 9.7 Tampilan Ubah Penugasan Dosen

9.41 Langkah-langkah untuk melakukan penugasan dosen
1. Salin homebase terlebih dahulu dari tahun ajaran sebelumnya ke tahun ajaran

yang diinginkan dengan klik tombol .

2. Kemudian untuk menambahkan penugasan dosen klik tombol Tambah dan isi
semua kolom data yang dibutuhkan. Untuk penugasan dosen, harus ada no surat
tugas.

10 Modul Perkuliahan

Modul perkuliahan ini digunakan untuk input segala data yang berhubungan dengan
perkuliahan, mulai mata kuliah, substansi kuliah, kurikulum, kelas perkuliahan, nilai perkuliahan,
aktivitas kuliah mahasiswa hingga daftar mahasiswa lulus/drop out.
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10.1 Alur Slstem Modul Perkuliahan

’ ) Curriculum
[ atling Somester Besdaky | Entry Kurikuln

L0a Rl e Y

Input Skala Penilaian .
Ingut Milai Mata Kuliah Pragram Stuci MM ! Pesel‘lﬁaﬁ

Entry Mahasiswa
4 Luus | DO

Gambar 10.1 Alur Sistem Modul Perkuliahan

Keterangan :

1. Entry Mata Kuliah
Merupakan tindakan yang dilakukan untuk menambahkan data mata kuliah baru.

2. Setting Semester yang Berlaku
Merupakan tindakan yang dilakukan untuk mengatur semester yang berlaku pada saat itu.

3. Entry Kurikulum
Merupakan tindakan yang dilakukan untuk menambah data kurikulum yang akan
digunakan.

4. Tambah Mata Kuliah untuk Kurikulum
Merupakan tindakan yang digunakan untuk menambahkan data mata kuliah pada setiap
kurikulum yang digunakan.

5. Entry Kelas Perkuliahan
Merupakan tindakan yang dilakukan untuk menambahkan data kelas atau ruang yang
akan digunakan dalam aktifitas perkuliahan.

6. Tambah Aktifitas Mengajar Dosen untuk Kelas Perkuliahan
Merupakan tindakan yang dilakukan untuk menambahkan aktifitas belajar mengajar
dosen dalam suatu perkuliahan yang dilakukan.

7. Input KRS/Peserta Kelas
Merupakan tindakan yang dilakukan untuk menambahkan data peserta perkuliahan pada
setiap mata kuliah yang ada.

8. Input Skala Penilaian Program Studi
Merupakan tindakan yang dilakukan untuk menambahkan data skala penilaian baru pada
setiap program studi yang tersedia.

9. Input Nilai Mata Kuliah
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Merupakan tindakan yang dilakukan untuk meninputkan nilai mata kuliah pada setiap
mahasiswa.

10. Entry Aktifitas Perkuliahan Mahasiswa
Merupakan tindakan yang dilakukan untuk menambahkan data aktifitas belajar pada
setiap mahasiswa.

11. Entry Mahasiswa Lulus/DO
Merupakan tindakan yang dilakukan untuk menambahkan data mahasiswa yang telah
lulus atau telah dikeluarkan dari suatu perguruan tinggi di mana mahasiswa tersebut
melakukan belajar mengajar.

10.2 Mengelola Data Mata Kuliah
Menu mata kuliah ini digunakan untuk menampilkan semua data mata kuliah yang ada di
masing-masing Perguruan Tinggi.

10.2.1 Langkah-langkah untuk menambah data mata kuliah baru :
1. Pilih menu : Perkuliahan = Mata Kuliah. Sehingga akan tampil halaman daftar
data mata kuliah, seperti pada gambar di bawah ini :

FENDICICAN AGAMA
PENDITIKAN AGAMA
PENDIDIKAN AGAMA
§ PENDIDIKAN AGAMA.

= Pragram Stud Pargamp

Blemrana

winh
wajl
wiah

WPK-Fengermiargan Keprbaden
WP gantiangan Keprésden

MPK-Pergernhangan Kaprbsdi

Wk MPH:Penpermbangan Keprbadien
wl MEK-Penganilan -

wab FFH-Fer

Wt

e L R L

. & Matalailish
* Kelcmpok Matahulish

1EER

Gambar 10.2 Halaman Daftar Mata Kuliah

2. Untuk menambahkan data mata kuliah, klik tombol , sehingga akan

tampil halaman untuk menginputkan data mata kuliah.
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Felanglag  RekopRubnst

Mata Knliah

Kode Matz Kalsh

HMama Mok Kulish

Jengang Pendidican N pEmerer—
Program Studi Pengamaon

Jeniz Mata Kuliah OPEEn 0 WalbPemrate 0 PheA Pemnamn (2 Tugas 3t el Toes e (2

Kelumpok Matn Kiskah
SKS Mata Kuliah

SKS Tatap Muka

SKS Praktshum

5KS Mraktok Lapangan
SK5 Stmuas!

Pietrade Kuhah

Status Mata Kubah

Ada SAP ? &
Ada sibbes 7

Tanggal Al Efoknf

Gambar 10.3 Halaman Input Data Mata Kuliah

3. Kemudian inputkan data mata kuliah dengan lengkap dan benar. Setelah semua

data diinputkan, klik tombol untuk menyimpan data mata kuliah.

e

yang berada pada halaman daftar mata kuliah atau dengan cara klik link Kode MK

4. Untuk menampilkan atau mengubah detail data mata kuliah, klik tombol

Ubah
yang diinginkan dan klik tombol o

5. Kemudian ubah data yang diinginkan dengan benar, setelah itu simpan data mata

kuliah dengan klik tombol

6. Untuk menghapus data mata kuliah, klik tombol n yang berada pada halaman
daftar mata kuliah.

10.3 Mengelola Subtansi Kuliah

Merupakan menu yang digunakan untuk menyimpan subtansi kuliah pada masing-masing
perguruan tinggi.

10.3.1 Langkah-langkah untuk menambah data subtansi kuliah:
1. Pilih menu: Perkuliahan 2 Subtansi Kuliah. Sehingga akan tampil halaman daftar
data subtansi kuliah, seperti pada gambar di bawah ini:
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2.

1-4can4

ises PDDIKTL | 5 Sinkronisasi SIAK | @ Logout

Gambar 10.4 Daftar Substansi Kuliah

Untuk menambahkan data substansi kuliah, klik tombol , sehingga

akan tampil halaman untuk menginputkan data substansi kuliah.

POLITEKNIK KOTA MALANG
Soowester Bl - | 2003/ B4R |

Substansi Kuliah

H~£ —iﬂ N Coasi  Eoatar

Nama Subrstansi

Jenis Substams A S o l:l
SKS Mata Kukiah 1

SKS Tatap Muka

SHS Praktikum

SHS Prakiek Lapangan

SKS Simulasi

ADMIN - Operator Sekolah | S Sinkronis

Gambar 10.5 Halaman Input Data Substansi Kuliah

Kemudian inputkan data substansi kuliah dengan lengkap dan benar. Untuk field
SKS Mata Kuliah akan dihitung otomatis oleh sistem dari jumlah SKS Tatap Muka,
Praktikum, Praktek Lapangan dan simulasi yang telah diinputkan.

Setelah semua data diinputkan, klik tombol untuk menyimpan data

substansi kuliah.

Untuk menampilkan atau mengubah detail data substansi kuliah, klik tombol o
yang berada pada halaman daftar substansi kuliah atau dengan cara klik link Nama

Ubah
Substansi yang diinginkan dan klik tombol i . Sehingga akan tampil
halaman detail data substansi kuliah.

Kemudian ubah data yang diinginkan dengan benar, setelah itu simpan data

substansi kuliah dengan klik tombol

Untuk menghapus data substansi kuliah, klik tombol n yang berada pada
halaman daftar substansi kuliah.
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10.4 Mengelola Kurikulum Perkuliahan
Menu kurikulum perkuliahan ini digunakan untuk mengelola dan menampilkan kurikulum
untuk masing-masing program studi pada tiap Perguruan Tinggi yang memuat aturan SKS serta
jumlah SKS mata kuliahnya.

10.4.1 Langkah-langkah untuk menambah data kurikulum baru :
1. Pilih menu : Perkuliahan = Kurikulum. Sehingga akan tampil halaman daftar

data kurikulum, seperti pada gambar di bawah ini :

[ menampilkan/menguban
detall data

Gambar 10.6 Halaman Daftar Kurikulum

2. Untuk menambahkan data kurikulum, klik tombol
tampil halaman untuk menginputkan data kurikulum.

POLITERNIK KOTA.
= e

Kurikubum

Nma Kusikusum
Jesijang Penddiban e El
Program Studi + | o Kt e sarnga | Muksd Destakin

Bl SKS Lus : s ikl SKS Walils m Janifals SK5 il

Gambar 10.7 Halaman Input Data Kurikulum

3. Kemudian inputkan data kurikulum dengan lengkap dan benar.
Untuk field Jumlah SKS Lulus akan dihitung otomatis oleh sistem dari jumlah SKS
wajib ditambahkan jumlah SKS pilihan.

4. Setelah semua data diinputkan, klik tombol untuk menyimpan
data kurikulum.

10.4.2 Langkah-langkah untuk menambahkan/mengedit matakuliah untuk Kurikulum :

< Edit Matakuliah untuk Kurikulum

1. Pada halaman detail kurikulum, klik tombol untuk
menambahkan matakuliah untuk kurikulum. Sehingga akan tampil halaman

seperti di bawah ini.
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Rekaptulen

Mata Kuliah untuk Kurikulum S1 Telkom 2013

WA Wt b <Ko 201
Jerard Peedimkan
Progem Stish Torkro Tk s Mk Berkab 14 51

Tl SKS Wil 182 Tmilahe SKS Pillian

Tunlah SES Lulis

Mama Matakulah Frogram Studi Pengampu £ Semester  Waph?

Mata Tatap  Praktdom
Wikah  Mukn

Sawlas

Prakt
Lapangan

Taknik: Telotomumics

Tkink Teleknmunias

ben tanda centang

Gambar 10.8 Edit Mata Kuliah Untuk Kurikulum

2. Kemudian beri tanda centang (V) pada kolom Pilih dan Wajib?, jika mata kuliah
tersebut untuk kurikulum tersebut.

3. Kemudian pilih juga mata kuliah tersebut untuk semester berapa.

4. Setelah semua data yang dimasukkan sudah benar, lakukan penyimpanan.

4

5. Untuk menampilkan atau mengubah detail data kurikulum, klik tombol yang
berada pada halaman daftar kurikulum atau dengan cara klik link Nama

Ubah
Kurikulum yang diinginkan dan klik tombol e

6. Kemudian ubah data yang diinginkan dengan benar, setelah itu simpan data

kurikulum dengan klik tombol

7. Untuk menghapus data Kurikulum, klik tombol n yang berada pada halaman

daftar Kurikulum.

10.5 Mengelola Kelas Perkuliahan
Menu kelas perkuliahan adalah menu yang mengatur tentang kelas mata kuliah, serta
menampilkan informasi data kelas mata kuliah di masing-masing Perguruan Tinggi.

10.5.1 Langkah-langkah untuk mengelola data kelas perkuliahan baru :
1. Pilih menu : Perkuliahan - Kelas Perkuliahan. Sehingga akan tampil halaman

daftar data kelas perkuliahan, seperti pada gambar di bawah ini :

POLITERNIK KOTA MALANG | Home | @ Logout
Sarveier Buriekus 1 [ 2013 | 2014 51 | i

Mohmowa  Dosen Pekubhan  Peengkop  Relaplubs Setting

Kelas Perlliahan

SNS Peserts Kebis  Dosen Mongajar

Sostior

* Program Studi

T, Prograen Stedl

2013/ 201451 1001 Pendidken Agama AL iz o8

1002 FANCASILA

Teknik Kompirer dan Jaringan

1003

Teknik Telekomunikasi Matematia basar

m22

untuk menampilkan/mengubah
detail data Kelas Perkuliahan

=/

» Samastar

untuk menghapus .
detail data Kelas Perkuliahan

I-4darid

Gambar 10.9 Halaman Daftar Kelas Perkuliahan
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2. Untuk menambahkan data kelas perkuliahan, klik tombol
sehingga akan tampil halaman untuk menginputkan data kelas perkuliahan.

Mahasisaa Dosen Perkudishan Peienghep Rekepiulesi  Setiing

Kelas Perkuliahan

Progeam Studi

Semester 12013

Hata Hulish T Mama Kelss

S5 Mata Kubah et 5SKS Tatap Huka s 5K5 Prakctikum 1 5SS Praktek Lapangan vl SKS Simulasi . |y
Bahasan o bt

Tanggal Mulni Fiekt +[ororaore Tanggal Alchir et + [anoszote

Gambar 10.10 Halaman Input Data Kelas Perkuliahan

3. Kemudian inputkan data kelas perkuliahan dengan lengkap dan benar.

4. Setelah semua data diinputkan, klik tombol
data kelas perkuliahan.

oy PDDIKT] #rofi Mchasisns Duser Perhulizhan Pelerghep Rekapindad Setting

Kelas Perkuliahan

Bista Berhaeil diaethatla

Program Studi

Semester

Mata Kuliah + 11222 - matemabha hukuny Mama Kelas +MHO1
SKS Maka Kulish 11 SKS Tatap Floks 6 SKS Praktikum 13 SKS Praki=k Lapangen 12 SHS Simulasi
flahasan + Hukume Huigm Matematia

Tanggal Mulai Efektf £ 01072024 Tangygal Aldiir Efeltf 1 30-03-2014

Gambar 10.11 Detail Kelas Perkuliahan

5. Untuk menampilkan atau mengubah detail data kelas perkuliahan, klik tombol

rd

yang berada pada halaman daftar kelas perkuliahan atau dengan cara klik

Ubah
link Nama Kurikulum yang diinginkan dan klik tombol i

6. Untuk menghapus data kelas perkuliahan, klik tombol n yang berada pada
halaman daftar kelas perkuliahan

10.5.2 Langkah-langkah untuk menambahkan/mengedit data Aktivitas Mengajar Dosen:
i I:..W :r: - ’;.4-;1%.-: ar B R ._ 1 . |

1. Pada halaman detail kelas perkuliahan, klik tombol
untuk menambahkan data aktifitas mengajar dosen.
2. Sehingga akan tampil halaman baru pada browser tab seperti di bawah ini.
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Aktifitas Mengajar Dosen

Program Studi + Tekn Semester 2013} D151

Mata Kuliah 1 11227 -matematka hubim Nama Kelas MHO1

Jumlah Pertemuzn
Na. MIDH Nama Doscn Hencana Realisasi Jenis Evalunsi Alsi
Tid=k ada cata

isasi STAK | B Logout

3. Kemudian klik tombol
mengajar dosen.

untuk menambahkan data aktifitas

POLITERNIK KUTA MALANG
Semeter Destsby - { 23/ 28445 ]

% PDDIKTI  Probl Mahasiswn Desert Pebulbdan Pedergiap Rekepitidasi Settng

| #tiome | @logout

Aktifitas Mengajar Dosen

Program Studi Semester 73 [ 201451

Matz Kulizh Hama Kelas HO1

Dosen

Bl

Substans: Pekuliaban ] e
SKS Substansi

LS Tatap Muka k]
SKS Praktikum

SKS Praktikum Lapangan

SKS Shimulasi

Juindah Rencana Tatap Muka

Jumlah Realisasi Tatap Muka

Jenis Evaluasi

Gambar 10.13 Form Input Data Aktifitas Mengajar Dosen Untuk Kelas Perkuliahan

4. Setelah tampil form untuk menginputkan data, isi form tersebut dengan lengkap

dan benar, kemudian lakukan penyimpanan dengan klik tombol

10.5.3 Langkah-langkah untuk menambahkan/mengedit KRS / Peserta Kelas untuk Kelas
Perkuliahan:
1. Pada halaman detail Kelas Perkuliahan, klik tombol
1‘.‘ﬁ‘fﬁ ; .

untuk menambahkan KRS / Peserta Kelas.
2. Sehingga akan tampil halaman seperti di bawah ini.
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Input KRS / Peserta Kelas

G| o

Progrm St Teinik Telebommrsin Semester 008 f 20t
Mt Kkah M Kl WY
Angkatan = | —H Angialan '.i Program st = | THnR TakSTTUNIKSS

Mana Malasive Program Stdi

Tekk Telekormunkas
¥ 2113080001 ADT HARMCKD Teknik Telekomunkas
113080002 ANIRE Tekrik Telhominkas nos
7 LLIB000E BAGUS W] SULAKEONG Tekrik Telehominbas s
< 0113080004 EIHWI RORAHMAN Tokrik Telckormunkag: 008
2 S1LIIRO00S AN ULFIANT Taknik Telek s 006
W SLL3B00G FIERLAN ADTTYA HIGAAA Tekrik 5 2008
T 8113000007 FITRA AN MIDO HARIANTO Tekrak Telehomunias pic
7l r QRODCE ENLAR OWE ARRETIA Takrik Taelakornunias 2008
113080 UNGCUL WICAESOND Takrik Talckomunikas: 008
SL1IDA00L0 e IS SETIAEE Tebrik Tesehoninkns 008
i 113080001 SRR 444N HEDATIDIA Tebrik Tetehormnkns e
9113030002 Tekrtk Telekomunkas 009
0113000003 Takrik Talakormunias 00
0113000004 Takrik Talakormunias 00
S T Takrik Tetehomunias: 08

Gambar 10.14 Input KRS / Peserta Kelas Pada Kelas Perkuliahan

3. Kemudian beri tanda centang (V) pada kolom Pilih, jika mahasiswa tersebut
menjadi peserta untuk kelas perkuliahan tersebut.

4. Setelah semua data yang dimasukkan sudah benar, lakukan penyimpanan dan
kembali ke halaman detail kelas perkuliahan.

POLTTENREK KOTA MALARG
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SHS Mata Kulinh 11 SHS Tatap Muka A SHS Proktikum 13 SES Praktek Lapangon 12 SKES Smulasi 12
Bahaszn + Hulm- Hukum Matematics

Tanggal Mulai Efektif 01-07-2014 Tanzgal Akhir Efedtsf t 30-09-2014

Ho NIM Hama Mahasiwa Ljp TJurusan
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Gambar 10.15 Detail Kelas Perkuliahan Disertai Peserta Kuliah

10.6 Nilai Perkuliahan

10.6.1 Langkah-langkah untuk menambahkan data nilai perkuliahan tiap mahasiswa:
1. Pilih menu : Perkuliahan - Nilai Perkuliahan. Sehingga akan tampil halaman
daftar nilai perkuliahan, seperti pada gambar di bawah ini :

Halaman | 29



Buku Petunjuk
Aplikasi Pangkalan Data Pendidikan Tinggi (PDDIKTI)

Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi

3

POLTTERNIN KOTA MAL

Input Nilai ghnkan Ltk mangiiputie i mafinsses per ol

Program Stedi Hans Medas S KRS N M

* Program Studi 2013} T014 51 Fenddiinn Agams

Tekrik Komguter dan Jaringan 2013/ 2014 54 1000 Penddiian Agame *r 12

Tk Telamunkes 013/ 2014 51 1002 FANCASLA Fol 12

Taeril Infermtica

Takerik Mcieatronila

014 51 11222 matematks hubum MHDL &

B
'
0! 014 51 1003 Maternatin Dagar ML 14 3
(1
z

013 2014 51 MEUDIZ0Z  MATEMATIRA 2 A5 1

b Somestur

Gambar 10.16 Halaman Daftar Nilai Perkuliahan

rd

pada halaman daftar nilai perkuliahan atau dengan cara klik link Program Studi

Untuk menampilkan detail data nilai perkuliahan, klik tombol yang berada

yang diinginkan. Sehingga akan tampil halaman detail data nilai perkuliahan
seperti pada gambar di bawah ini :

i pgoue

Input Nilal
A = et
B
Program Shsdi Semestor 3013 | 018 51
et Kulah amzs Kalas

1 CLELELE AIEHG DRVT AYU LISTAR Takrik Talghornurikas 013

2 SLLILL0072 FANDE SETIAWAR Tekrek Informakicy w011

Gambar 10.17 Form Ubah Detail Data Nilai Perkuliahan

# Ubsah

. Kemudian klik tombol untuk menginputkan nilai masing-masing

mahasiswa.

POLTTEXNIX KOTA MALANG

g

S B + [ 243

Input Nilai
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4. Kemudian klik tombol i setelah nilai masing-masing mahasiswa

telah diinputkan dengan benar.
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10.6.1 Langkah-langkah untuk menentukan bobot nilai perkuliahan:
1. Jika nilai untuk mata kuliah tersebut belum ada, maka Bobot Nilai harus

diinputkan terlebih dahulu, yaitu dengan cara klik link |_L Bebot Nilal | | sehingga
tampil halaman tab baru pada browser seperti berikut :

POLITERNI KOTA MALANG g o
T 2004 5t ] ;

Swmarbns Baclabur 1

4-07-2004 1 £
100,00 LR k] 4-10-2014 rd
as.a0 03-06-2013 30062044 ra
E0.00 ITI-2004 19-00-2015 ’,r

untuk menampilkan
detail data

Gambar 10.19 Halaman Daftar Skala Penilaian

2. Untuk menambahkan data skala penilaian, klik tombol
akan tampil halaman untuk menginputkan data skala penilaian.

POLITERNG KOTA MALING g
01 ¢ 20w 5t 1

Svarbns Beclabur 1

Skala Penilalan
Gess  Soane
Program Studi
#ilai Haruf
il nelekes
Habat Hili Minamam

abat

Tangaal Akl Elekii + [1a00-2045

3. Setelah semua data diinputkan, klik tombol untuk menyimpan

skala penilaian yang sudah diinputkan.

10.7 Aktivitas Perkuliahan Mahasiswa
Menu aktivitas perkuliahan mahasiswa adalah menu yang digunakan untuk mengelola
aktivitas perkuliahan masing-masing mahasiswa di masing-masing Perguruan Tinggi. Data yang
dibutuhkan untuk aktivitas perkuliahan mahasiswa ini adalah data mahasiswa, semester
berlaku, status mahasiswa, nilai IPS, nilai IPK, jumlah SKS semester berlaku, dan total SKS
keseluruhan.

10.7.1 Langkah-langkah untuk mengelola data aktivitas perkuliahan mahasiswa baru :
1. Pilih menu : Perkuliahan - Aktivitas Perkuliahan Mahasiswa. Sehingga akan
tampil halaman daftar data aktivitas perkuliahan mahasiswa, seperti pada
gambar di bawah ini :
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Gambar 10.21 Halaman Daftar Aktivitas Perkuliahan Mahasiswa

Untuk menambahkan data aktivitas perkuliahan mahasiswa, klik tombol

, sehingga akan tampil halaman untuk menginputkan data aktivitas
perkuliahan mahasiswa.

Kemudian inputkan data aktivitas perkuliahan mahasiswa dengan lengkap dan
benar.

Setelah semua data diinputkan, klik tombol untuk menyimpan
data aktivitas perkuliahan mahasiswa.

Untuk menampilkan atau mengubah detail data aktivitas perkuliahan mahasiswa,
hanya bisa pada tahun ajaran yang aktif saat itu saja.

Misalkan saat tahun ajaran yang aktif saat itu adalah 2013 / 2014 S1, maka yang
dapat diedit adalah aktifitas perkuliahan tahun 2013 dan 2014 semester 1.

4

mahasiswa atau dengan cara klik link NIM mahasiswa yang diinginkan dan klik

Caranya klik tombol yang berada pada halaman daftar aktivitas perkuliahan

Ubah
tombol e Sehingga akan tampil halaman detail data aktivitas
perkuliahan mahasiswa.

Kemudian ubah data yang diinginkan dengan benar, setelah itu simpan data

aktivitas perkuliahan mahasiswa dengan klik tombol

Untuk menghapus data aktivitas perkuliahan mahasiswa, klik tombol ﬁ yang
berada pada halaman daftar aktivitas perkuliahan mahasiswa.

10.8 Daftar Mahasiswa Lulus / Drop Out

Menu daftar mahasiswa lulus/drop out adalah menu yang digunakan untuk mengelola data

mahasiswa yang sudah lulus maupun yang drop out.

10.8.1 Langkah-langkah untuk mengelola data mahasiswa lulus/drop out yang baru :

1.

Pilih menu : Perkuliahan - Daftar Mahasiswa Lulus / Drop Out. Sehingga akan
tampil halaman yang menampilkan daftar data mahasiswa lulus/drop out, seperti
pada gambar di bawah ini :
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Gambar 10.22 Halaman Daftar Mahasiswa Lulus / Drop Out

2. Untuk menambahkan data mahasiswa lulus/drop out, klik tombol

sehingga akan tampil halaman untuk menginputkan data mahasiswa lulus/drop
out.
3. Kemudian inputkan data mahasiswa lulus/drop out dengan lengkap dan benar.

4. Setelah semua data diinputkan, klik tombol untuk menyimpan
data mahasiswa lulus/drop out.

5. Untuk menampilkan atau mengubah detail data mahasiswa lulus/drop out, klik

4

tombol yang berada pada halaman daftar mahasiswa lulus/drop out atau

Ubah
dengan cara klik link NIM mahasiswa yang diinginkan dan klik tombol e

Sehingga akan tampil halaman detail data mahasiswa lulus/drop out.
6. Kemudian ubah data yang diinginkan dengan benar, setelah itu simpan data

mahasiswa lulus/drop out dengan klik tombol

7. Untuk menghapus data mahasiswa lulus/drop out, klik tombol n yang berada
pada halaman daftar mahasiswa lulus/drop out.

11 Modul Pelengkap

Pelengkap merupakan menu yang digunakan untuk menyimpan data acuan yang akan
digunakan dalam sistem.

11.1 Skala Nilai

Skala Nilai merupakan menu yang digunakan untuk menyimpan range nilai dari masing-masing
program studi yang ada pada sistem.

11.1.1 Langkah-langkah untuk mengelola data skala nilai yang baru :
1. Pilih menu : Pelengkap - Skala Nilai. Sehingga akan tampil halaman daftar data
skala nilai, seperti pada gambar di bawah ini :
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Gambar 11.1 Halaman Daftar Skala Nilai

2. Untuk menambahkan data skala nilai, klik tombol
tampil halaman untuk menginputkan data skala nilai.

Skala Penilaian

Coul moen

Program Stdi

Mial Huruf

Milai Indeks

Bobot Nilai Mininsum
Bobot Nilai Maksimam

Tangga! Mulai Efelaif

Tanggal Akhir Efektif |13zt

ADMIN - Ope

Gambar 11.2 Halaman Input Skala Nilai

3. Kemudian inputkan data skala nilai dengan lengkap dan benar. Setelah semua

data diinputkan, klik tombol untuk menyimpan data skala nilai

tersebut.

e

4. Untuk menampilkan atau mengubah detail data skala nilai, klik tombol yang
berada pada halaman daftar skala nilai atau dengan cara klik link Program Studi

Ubah
yang diinginkan dan klik tombol e

. Sehingga akan tampil halaman detail
data skala nilai.

5. Kemudian ubah data yang diinginkan dengan benar, setelah itu simpan data skala

nilai dengan klik tombol

6. Untuk menghapus data skala nilai, klik tombol n yang berada pada halaman
daftar skala nilai.

11.2 Kapasitas Mahasiswa Baru
Merupakan menu yang digunakan untuk menyimpan data banyaknya muatan mahasiswa baru
pada setiap program studi yang tersedia.
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11.2.1 Langkah-langkah untuk mengelola data kapasitas mahasiswa baru :
1. Pilih menu : Pelengkap > Kapasitas Mahasiswa Baru. Sehingga akan tampil
halaman daftar data kapasitas mahasiswa baru, seperti gambar di bawah ini :

Kapasitas Mahasiswa Baru
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i Teknk T alekemunbas: 150 01-08-2014 31012015 01-02-2015 31-10-2015

% -

| untuk menampilkan
detail data

% Bengram Shidt

Gambar 11.3 Halaman Daftar Kapasitas Mahasiswa Baru

2. Untuk menambahkan data kapasitas mahasiswa baru, klik tombol
sehingga akan tampil halaman untuk menginputkan data kapasitas mahasiswa
baru.
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01431
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Daftar Ulang
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Genap -
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Gambar 11.4 Halaman Input Kapasitas Mahasiswa Baru

3. Kemudian inputkan data kapasitas mahasiswa baru dengan lengkap dan benar.

Setelah semua data diinputkan, klik tombol
data kapasitas mahasiswa baru tersebut.
4. Untuk menampilkan atau mengubah detail data kapasitas mahasiswa baru, klik

4

untuk menyimpan

tombol yang berada pada halaman daftar kapasitas mahasiswa baru atau

Ubah
dengan cara klik link Tahun Ajaran yang diinginkan dan klik tombol =

5. Sehingga akan tampil halaman detail data kapasitas mahasiswa baru
6. Kemudian ubah data yang diinginkan dengan benar, setelah itu simpan data

kapasitas mahasiswa baru dengan klik tombol

Halaman | 35



Buku Petunjuk

Aplikasi Pangkalan Data Pendidikan Tinggi (PDDIKTI)
Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi

7. Untuk menghapus data kapasitas mahasiswa baru, klik tombol n yang berada
pada halaman daftar kapasitas mahasiswa baru.

12 Modul Setting

Merupakan modul yang digunakan untuk mengatur semester yang berlaku yang akan
digunakan pada sistem ini.

12.1 Langkah-langkah untuk mengatur semester yang berlaku :
1. Pilih menu : Setting. Sehingga akan tampil halaman pengaturan semester yang berlaku,
seperti pada gambar di bawah ini :

POLTIERNTE KOTA MALANG
Beniestet Belsius [ 2013/ 014 5t

& oot

Gambar 12.1 Setting Semester Berlalu

2. Tentukan semester berlaku seperti pada gambar di atas. Setelah selesai klik tombol
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